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إعداد
مديــــــــــر إدارة السفـــــــــــــر
معتــــز بن أنس سلامـة





أهلاً وسهلاً ومرحباً بكم

في الجامعة الإسلامية



إدارة السفر

إدارة الســـــــفر ةـــــــق العدـــــــة التـــــــق   ـــــــد   ـــــــدد مـــــــن 
الخــــدملم القتعب ــــة بلاللمــــلم ذالعــــ ا ام ذ ـــــ ا ر 

عــــــة الســــــفر ذالت لــــــلرام لب ــــــلا  الــــــدذل  ن ذمتلب
أذضــــــــلم إلــــــــلمتدار ذيســــــــع     ــــــــ  إدارة الســـــــــفر  

.لتسد ل الخدملم ذ  ديقدل بشكل مقلز 





الإقامات 1

:أهم المعاملات والخدمات المتعلقة بالإقامات 

1
2
3

إصدار هوية مقيم للطلاب الجدد

تجديد الهوية للطلاب المنتظمين

للــــــزوجة والأبنـــــاء ( إقامة)منــــح هويــــة مقيم 

معاملة فقدان الإقامة4

بق بعد الانتدلء من إجراءام ال ب ل ذاجتلل  الفحص ال 
ذاستلا  الرلا العلمعق يتا مراجعة إدارة السفر

آلللً دذن الحلجة لقراجعة إدارة السفر 

 ق حلل  د  ااضل ة ذااصدار  ن ط    
نظل  أبشر يتا مراجعة إدارة السفر

مراجعة إدارة السفر

الآليةنوع المعاملةم

مراجعة إدارة السفرالإقامة معاملة تغيير الجنسية أو تعديل الصورة أو البيانات ب 5



تنبيهات

1
2
3

يتم تجديد الإقامات آلياً دون الحاجة لمراجعة إدارة السفر 

لفي حال عدم تجديد الإقامة يتم رفع طلب إلى إدارة السفر عبر نظام تواص

لتجديد الهوية يلزم عدم وجود مخالفات مرورية وعدم وجود ابن غير مضاف

أشهر3لتجديد الهوية يلزم وجود صلاحية في الجواز أكثر من 4

الإقامات



تذاكر السفر 2

:أنواع تذاكر السفر التي يتم إصدارها للطلاب 

1
2
3

فيةتذاكر السفر للطلاب المنتظمين بالإجازة الصي

تذاكر السفر للطلاب المستجدين

(ولينالمفص/ المطوين قيدهم/ المتخرجين)تذاكر السفر للطلاب 

علياتذاكر السفر للطلاب المقبولين بالدراسات ال4

الت ديا  بر نظل  إدارة السفر
بعد  حديث الب لنلم  ق منصة ا تقلد 

يتا إرسلل الت  رة ايقلل ال للب
القسعل بللقنصة 

الت ديا  بر نظل  إدارة السفر
بعد  حديث الب لنلم  ق منصة ا تقلد 

الت ديا  بر نظل  إدارة السفر
بعد  حديث الب لنلم  ق منصة ا تقلد 

الآليةنوع التذكرةم



تنبيهات

1
2
3

فقطيتم إصدار التذاكر بالإجازة الصيفية للطلاب المنتظمين

يمنح الطالب تذكرة الى بلده فقط حسب الجنسية بجواز السفر 
.أو إلى البلد المصدر منها تأشيرة القدوم أول مرة

(عامإجازة نهاية ال)تصرف التذكرة في نهاية كل عام دراسي فقط 

تعديلات التذاكر عبر التواصل مع الخطوط السعودية4

تذاكر السفر



الجوازات 3

:أهم المعاملات والخدمات المتعلقة بالجوازات 

1
2
3

نقل المشروعية للجواز الجديد

الجوازاتتعديل صلاحية 
(لبع ا ام التق  ا  قديدةل من السفلرة)

معاملة فقدان الجواز

مراجعة إدارة السفر

مراجعة إدارة السفر

مراجعة إدارة السفر

الآليةنوع المعاملةم



تنبيهات

1
2
3

عين بناءً على التعليمات الصادرة من وزارة الداخلية فإنه يمنع نقل كفالة أي طالب ويت
.عليه العودة إلى بلاده لانتهاء الغرض من قدومه

نهمالنقل المشروعية يتم إحضار أصل الجواز القديم وأصل الجواز الجديد وصور م

في حال فقدان الجواز يتم استخراج الجواز الجديد من السفارة ومن ثم مراجعة
إدارة السفر بعد دفع غرامة فقدان الجواز عبر خدمات البنوك

الجوازات



التأشيرات 4

:أهم المعاملات والخدمات المتعلقة بالتأشيرات 

1
2
3

تأشيرات الخروج والعودة خلال الإجازات الرسمية

تأشيرات الخروج والعودة للضرورة خلال الأيام الدراسية

تأشيرات الخروج والعودة للطلاب المؤجلين والمعتذرين

(دةا لب لا  القتخرجلن ذالقفص للن ذالق  ي لل) تأشيرات الخروج النهائي 4

الت ديا  بر نظل  إدارة السفر

اصل  ديا طبب السفر لبكبلة  بر نظل    

مراجعة إدارة السفر بعد  سبلا السكن

بعد  قل إجراءام إخلاء ال رف 
يتا مراجعة إدارة السفر

الآليةنوع المعاملةم

ر ع طبب  بر نظل    اصل ادارة السفرإلغاء تأشيرة الخروج والعودة 5



تنبيهات

1
2
3

القدة النظلملة لسفر ال للب ال ي انتدت  لالته بللعلمعة بللفصل الأ لديقق
أذ طق ال لد ةق لدران   ط ذةق مدة   للرة الخرذج الندلئق 

ألدر 3القدة النظلملة لسفر ال للب ال ي انتدت  لالته بللعلمعة بللتخرج ةق 
ذ   ض ابط لب ل طلا  القنح لغلر السع د  ن

تا إخلاء إذا  ع ر لب ل ال للب بعد  إ قلل ب لنل ه  ق  قلدة ال ب ل ذالتسعلل أذ  د  اجتلل  الفحص ال بق ي
طر ه من العلمعة ذيتا منح ال للب   للرة خرذج ندلئق ذ   رة سفر إل  ببده

التأشيرات



التواصل مع إدارة السفر

"سفرالتواصل مع إدارة ال" عبر نظام تواصل بعد الدخول على بوابة الطالب يتم اختيار 

Travel.management@iu.edu.saرالبريد الإلكتروني لإدارة السف

920022042: السنترال العام الهاتـــــــــــــــــف
(42202–42201–42200: ) تحويلة رقم



"سفرالتواصل مع إدارة ال" عبر نظام تواصل بعد الدخول على بوابة الطالب يتم اختيار 

لمتابعة أخبار وإعلانات إدارة السفر

https://www.iu.edu.sa/d00042 عبر الموقع الإلكتروني:

عبر قناة إدارة السفر بتطبيق الواتساب
صورة تحتوي على شكل, الرسومات, دائرة, أسود وأبيض

ً
تم إنشاء الوصف تلقائيا

https://whatsapp.com/channel/0029VarTXRbEAKWDdXGwvj1e

https://www.iu.edu.sa/d00042
https://whatsapp.com/channel/0029VarTXRbEAKWDdXGwvj1e
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